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1. SVRHA I PODRUČJE PRIMJENE  

 

Svrha Politike zaštite osobnih podataka Metalurškog fakulteta Sveučilišta u Zagrebu1 jest 

usklađivanje s Općom uredbom i nacionalnim zakonodavstvom u području obrade, 

postupanja i zaštite osobnih podataka od strane Metalurškog fakulteta kao voditelja i 

izvršitelja obrade osobnih podataka. 

 

Politika zaštite osobnih podataka odnosi se na sve ustrojstvene jedinice Metalurškog 

fakulteta kao na jedinstvenu organizaciju. 

 

Politika zaštite osobnih podataka odnosi se na sve osoblje Metalurškog fakulteta osim kada 

djeluje u osobno ime ili u svrhu koja nije povezana s akademskim okruženjem. U ovom 

Politici zaštite osobnih podataka pojam ''osoblje'' obuhvaća svakoga tko radi u bilo kojem 

kontekstu na Metalurškom fakultetu, bez obzira na stručnu spremu i zvanje, kao i na 

činjenicu radi li na određeno ili neodređeno vrijeme, a što uključuje, ali se ne ograničava na, 

zaposlenike, umirovljene ali aktivno osoblje, gostujuće znanstvenike ili nastavnike, radnike, 

asistente, vanjske suradnike, vanjske dionike. 

 

Politika zaštite osobnih podataka odnosi se na sve studente kada se obrađuju njihovi osobnih 

podaci u vezi njihova studentskog statusa i nastavnog procesa, ali ne i kada ti studenti djeluju 

u osobno ime ili u svrhu koja nije povezana s akademskim okruženjem. 

 

 

                                                           
1
 Politika zaštite osobnih podataka Metalurškog fakulteta Sveučilišta u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Politika 

zaštite osobnih podataka; Metalurški fakultet; Fakultet) donesena je na temelju UREDBE (EU) 2016/679 

EUROPSKOG PARLAMENTA I VIJEĆA od 27. travnja 2016. o zaštiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih 

podataka i o slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Opća uredba 

o zaštiti osobnih podataka, u daljnjem tekstu: Opća uredba) dana 22. svibnja 2018. godine (KLASA: 602-04/18, 

URBROJ: 2176-78/18-646). 
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2. OSNOVNI POJMOVI U ZAŠTITI OSOBNIH PODATAKA  

 

OSOBNI PODATAK je svaki podatak koji se odnosi na pojedinca čiji je identitet utvrđen ili se 

može utvrditi.  

 

ISPITANIK je osoba koja se može identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomoć 

identifikatora kao što su ime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrežni identifikator ili uz 

pomoć jednog ili više čimbenika svojstvenih za fizički, fiziološki, genetski, mentalni, 

ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca.  

 

OBRADA OSOBNIH PODATKA je svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na 

osobnim podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo 

neautomatiziranim sredstvima kao što su prikupljanje, bilježenje, organizacija, strukturiranje, 

pohrana, prilagodba ili izmjena, pronalaženje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje 

prijenosom, širenjem ili stavljanjem na raspolaganje na drugi način, usklađivanje ili 

kombiniranje, ograničavanje, brisanje ili uništavanje. 

 

VODITELJ OBRADE je fizička ili pravna osoba, koja sama ili zajedno s drugima određuje svrhe 

i sredstva obrade osobnih podataka. 

 

IZVRŠITELJ OBRADE je fizička ili pravna osoba koja obrađuje osobne podatke u ime voditelja 

obrade. 

 

PRIVOLA je svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izražavanje želja 

ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih 

podataka koji se na njega odnose. 

 

POVREDA OSOBNIH PODATAKA znači kršenje sigurnosti koje dovodi do slučajnog ili 

nezakonitog uništenja, gubitka, izmjene, neovlaštenog otkrivanja ili pristupa osobnim 

podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi način obrađivani. 
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3. NAČELA OBRADE PODATAKA  

 

Voditelj i izvršitelj obrade osobnih podataka moraju slijediti i biti u mogućnosti dokazati da 

slijede sljedeća načela obrade osobnih podataka:  

 

ZAKONITOST, POŠTENOST I TRANSPARENTNOST znači zakonito, pošteno i transparentno 

obrađivanje osobnih podataka ispitanika. 

 

OGRANIČAVANJE SVRHE znači prikupljanje osobnih podataka u posebne, izričite i zakonite 

svrhe te se isti dalje ne smiju obrađivati na način koji nije u skladu s navedenim svrhama. 

 

SMANJENJE KOLIČINE PODATAKA znači primjereno, relevantno i ograničeno samo na ono 

što je nužno u odnosu na svrhe u koje se osobni podaci obrađuju. 

 

TOČNOST znači točni i prema potrebi ažurni osobni podaci; osiguravanje da se osobni podaci 

koji nisu točni, uzimajući u obzir svrhe u koje se obrađuju, bez odlaganja izbrišu ili isprave; 

 

OGRANIČENJE POHRANE znači čuvanje osobnih podataka u obliku koji omogućuje 

identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni 

podaci obrađuju. 

 

CJELOVITOST I POVJERLJIVOST znači izvršavanje obrade na način kojim se osigurava 

odgovarajuća sigurnost osobnih podataka, uključujući zaštitu od neovlaštene ili nezakonite 

obrade te od slučajnog gubitka, uništenja ili oštećenja primjenom odgovarajućih tehničkih ili 

organizacijskih mjera. 

 

POUZDANOST znači da je za primjenu ove Politike zaštite osobnih podataka odgovoran 

dekan Metalurškog fakulteta i da je isti mora biti u mogućnosti i dokazati. 
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4. KOJE PODATKE PRIKUPLJAMO I OBRAĐUJEMO  

 

U provođenju svojih poslovnih procesa, Metalurški fakultet prikuplja i obrađuje sljedeće 

osobne podatke sljedećih kategorija ispitanika: 

 

ISPITANIK = ZAPOSLENIK 

podaci o radniku 

(ime, prezime, OIB, datum i mjesto rođenja, ime roditelja, adresa prebivališta, adresa boravišta) 

bankovni podaci 

(banka, IBAN, naziv banke) 

podaci o elektroničkom identitetu 

podaci o radnom vremenu 

podaci o obrazovanju i kvalifikacijama i matičnom broju znanstvenika 

podaci o djeci zaposlenika i ostalim članovima obitelji 

(ime, prezime, OIB, datum i mjesto rođenja, ime roditelja, adresa prebivališta, adresa boravišta, datum i mjesto 

smrti, školovanje) 

 

ISPITANIK = STUDENT 

podaci o studentu 

(ime, prezime, OIB, datum i mjesto rođenja, ime roditelja, adresa prebivališta, adresa boravišta, osobna 

fotografija) 

bankovni podaci 

(banka, IBAN, naziv banke) 

podaci o elektroničkom identitetu 

JMBAG 

broj telefona, privatni  elektronički identitet 

 

ISPITANIK = TREĆA OSOBA = VANJSKI SURADNIK, GOSTUJUĆI NASTAVNIK 

podaci o vanjskom suradniku / gostujućem nastavniku 

(ime, prezime, OIB, datum i mjesto rođenja, adresa prebivališta, adresa boravišta) 

bankovni podaci 

(banka, IBAN, naziv banke) 

podaci o obrazovanju i kvalifikacijama i matičnom broju znanstvenika 
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ISPITANIK = TREĆA OSOBA = KANDIDAT U NATJEČAJNOM POSTUPKU  

podaci o kandidatu 

(ime, prezime, OIB, datum i mjesto rođenja, ime roditelja, adresa prebivališta, adresa boravišta, elektronički 

identitet, broj telefona, kvalifikacije) 

 

ISPITANIK = TREĆA OSOBA = SUDIONIK PROGRAMA CJELOŽIVOTNOG OBRAZOVANJA 

podaci o kandidatu 

(ime, prezime, elektronički identitet, broj telefona) 

 

Metalurški fakultet, kao voditelj i izvršitelj obrade osobnih podataka, ima izrađenu 

EVIDENCIJU AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA koja sadrži sljedeće podatke: 

 

1. ispitanik 

2. osobni podatak 

3. izvor osobnog podatka 

4. svrha obrade 

5. pravna osnova obrade 

6. način obrade 

7. mjesto obrade i pohrane 

8. rok čuvanja 

9. primatelj 

10. zakonitost obrade čl. 6. GDPR 

11. mjere kontrole 

12. prava ispitanika 
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5. PRAVA ISPITANIKA  

 

Metalurški fakultet je svjestan kako su osobni podaci ispitanika njegovo vlasništvo te iako su 

nam ti podaci neophodni za obavljanje naših poslovnih procesa, ispitanici u svakom trenutku 

zadržavaju određena prava u odnosu na obrade njihovih podataka.  

 

Metalurški fakultet će u trenutku prikupljanja informacija od ispitanika pružiti sljedeće 

informacije: identitet i kontaktne podatke voditelja obrade, kontaktne podatke službenika za 

zaštitu podataka, svrhe obrade radi kojih se upotrebljavaju osobni podaci kao i pravnu 

osnovu za obradu, legitimne interese, primatelje ili kategorije primatelja osobnih podataka, 

namjeru prijenosa osobnih podataka trećim zemljama (ako postoji), razdoblje pohrane 

podataka ili kriterije koji definiraju to razdoblje, prava vezana uz privole, potencijalno 

postojanje automatiziranog donošenja odluka što podrazumijeva i izradu profila (smislene 

informacije o kojoj je logici obrade riječ te potencijalnim posljedicama i važnosti same 

obrade za ispitanika) te postojanje niže navedenih prava. U slučaju da se podaci ne 

prikupljaju izravno od ispitanika, uz navedene podatke navodi se i izvor osobnih podataka. 

 

Metalurški fakultet osobne podatke obrađuje sukladno sljedećim pravima ispitanika: 

 

PRAVO NA PRISTUP PODACIMA - ispitanik ima pravo dobiti od Metalurškog fakulteta 

potvrdu obrađuju li se njegovi osobni podaci te ako se takvi osobni podaci obrađuju, pristup 

osobnim podacima i svrsi obrade, kategorijama podataka, potencijalnim primateljima kojima 

će osobni podaci biti otkriveni i slično.  

 

PRAVO NA BRISANJE (''PRAVO NA ZABORAV'') - ispitanik ima pravo od Metalurškog 

fakulteta ishoditi brisanje osobnih podataka koji se na njega odnose, a Metalurški fakultet 

ima obvezu obrisati osobne podatke bez nepotrebnog odgađanja ako je ispunjen jedan od 

sljedećih uvjeta: a. osobni podaci više nisu nužni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili 
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na drugi način obrađeni, b. ispitanik povuče privolu na kojoj se obrada temelji, a ne postoji 

druga pravna osnova za obradu, c. ispitanik uloži prigovor na obradu, a legitimni razlozi za 

realizaciju prava na brisanje imaju veću težinu od legitimnog interesa za obradu i/ili čuvanje 

osobnih podataka, d. osobni podaci nezakonito su obrađeni, e. osobni podaci moraju se 

brisati radi poštovanja pravne obveze. 

 

PRAVO NA ISPRAVAK - ispitanik ima pravo bez nepotrebnog odgađanja ishoditi od 

Metalurškog fakulteta ispravak netočnih osobnih podataka koji se na njega odnose. 

Uzimajući u obzir svrhe obrade, ispitanik ima pravo dopuniti nepotpune osobne podatke, 

među ostalim i davanjem dodatne izjave. Dodatno, ispitanici imaju obvezu ažuriranja 

osobnih podataka u poslovnom odnosu s Metalurškim fakultetu.  

 

PRAVO NA PRIJENOS PODATAKA - ispitanik ima pravo zaprimiti osobne podatke koji se 

odnose na njega, a koje je pružio Metalurškom fakultetu u strukturiranom, uobičajeno 

upotrebljavanom i strojno čitljivom formatu te ima pravo prenijeti te podatke drugom 

voditelju obrade. Potrebno je uzeti u obzir da se pravo prijenosa odnosi isključivo na osobne 

podatke ispitanika.  

 

PRAVO NA PRIGOVOR - ispitanik ima pravo na temelju svoje posebne situacije u svakom 

trenutku uložiti prigovor na obradu osobnih podataka koji se odnose na njega. Metalurški 

fakultet u takvoj situaciji više ne smije obrađivati osobne podatke osim ako dokaže da 

postoje uvjerljivi legitimni razlozi za obradu koji nadilaze interese, prava i slobode ispitanika 

ili radi postavljanja, ostvarivanja ili obrane pravnih zahtjeva.  

 

PRAVO NA OGRANIČENJE OBRADE – ispitanik ima od Metalurškog fakulteta pravo tražiti 

pravo na ograničenje obrade u slučaju da osporava točnost osobnih podataka, kada smatra 

da je obrada nezakonita te se protivi brisanju osobnih podataka i umjesto toga traži 

ograničenje njihove uporabe, te u slučaju kada je ispitanik uložio prigovor na obradu i 

očekuje potvrdu nadilaze li legitimni razlozi voditelja obrade razloge ispitanika.  
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6. KAKO ŠTITIMO OSOBNE PODATKE  

 

Metalurški fakultet se u svojim poslovnim procesima u odnosu na osobne podatke pojavljuje 

i kao voditelj i kao izvršitelj obrade. U tom smislu Metalurški fakultet koristi tehničke i 

organizacijske mjere zaštite osobnih podataka od neovlaštenog uvida unutarnjih i vanjskih 

dionika i trećih osoba, izmjene, gubitka, krađe ili bilo koje druge povrede ili zlouporabe 

osobnih podataka. Radi se o ograničenom pristupu osobnim podacima, zabrani korištenja 

osobnih podataka u bilo koju svrhu koja nije definirana, fizičkoj zaštiti osobnih podataka, 

fizičkoj zaštiti servera na kojem su pohranjeni osobni podaci, stalnoj edukaciji svih unutarnjih 

dionika o svrsi, opsegu i načinu obrade, pohrane i zaštite osobnih podataka. 

 



 
 
 

 

POLITIKA ZAŠTITE 
OSOBNIH PODATAKA 

 
 

9 
 

7. OBRADA PODATAKA OD STRANE DRUGIH PRAVNIH I FIZIČKIH  

     OSOBA 

 

U slučaju kada Metalurški fakultet ovlasti treću stranu (drugu pravnu ili fizičku osobu) za 

pružanje usluga u ime i u skladu s uputama istoga, uz ugovor o predmetnim uslugama 

potrebno je definirati obveze treće strane u svojstvu ovlaštenika za obradu osobnih 

podataka. Tim se obvezama utvrđuju pravila i upute u vezi s vrstom i načinom obrade 

osobnih podataka, svrha obrade te tehničke i organizacijske mjere za zaštitu osobnih 

podataka. Treća strana nije ovlaštena koristiti osobne podatke (koji su mu povjereni radi 

izvršenja preuzetih obveza) u svrhu obrade za vlastite potrebe ili potrebe trećih strana bez 

prethodne suglasnosti. U svakom slučaju treća strana dužna je unaprijed obavijestiti o svojim 

planovima za podugovaranje radova s ostalim subjektima radi ispunjavanja ugovornih 

obveza. Metalurški fakultet zadržava pravo prigovoriti angažiranju podizvođača. Podizvođači 

se odabiru, između ostalog, u skladu s njihovim sposobnostima ispunjavanja gore navedenih 

zahtjeva. 
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8. KOLAČIĆI 

 

Kako bismo korisnicima pružili što interesantniji sadržaj kad posjećuju naše internetske 

stranice te kako bismo kreirali usluge i ponude koje zadovoljavaju potrebe i želje korisnika, 

upotrebljavamo kolačiće i/ili druge uobičajene tehnike (dalje: kolačići) koje prikupljaju 

određene podatke korisnika (npr. IP adresa s koje se pristupa internetskoj stranici, vrijeme 

spajanja itd.). Detaljne informacije o kolačićima koje upotrebljava internetska stranica 

korisnik dobiva odmah pri prvom posjetu internetskoj stranici. Na temelju tih informacija 

korisnik pri posjetu internetskoj stranici daje ili uskraćuje svoju privolu za upotrebu kolačića. 

Postavke kolačića uvijek se mogu podesiti u internetskom pregledniku.  
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9. SLUŽBENIK ZA ZAŠTITU OSOBNIH PODATAKA 

 

Metalurški fakultet je 19. travnja 2012. godine imenovao Službenika za zaštitu osobnih 

podataka2 koji je neovisan i kao takav djeluje u interesu zaštite prava ispitanika i njihovih 

osobnih podataka. Njegova je odgovornost da se unutar Metalurškog fakulteta primjenjuje 

Politika zaštite osobnih podataka te ostale politike i procedure koje definiraju pravila 

postupanja prilikom prikupljanja i obrade osobnih podataka ispitanika. On je na primjeren 

način i pravodobno uključen u sva pitanja u pogledu zaštite osobnih podataka. Sudjeluje u 

procesima koji se odnose na upravljanje promjenama i projektima što mu omogućuje 

pravovremeni pristup informacijama. Službenik za zaštitu osobnih podataka pravne je struke 

i dugogodišnji član etičkih tijela Sveučilišta u Zagrebu. Izravno je odgovaran dekanu 

Metalurškog fakulteta i obvezan je tajnošću ili povjerljivošću u vezi s obavljanjem svojih 

zadaća.  

 

Službenik za zaštitu podataka obavlja najmanje sljedeće zadaće:  

 informiranje i savjetovanje Metalurškog fakulteta te zaposlenika koji obavljaju obradu 

o njihovim obvezama iz Opće uredbe te drugim odredbama Europske unije ili 

Republike Hrvatske o zaštiti podataka i Politici zaštite osobnih podataka Fakulteta; 

 praćenje poštovanja Opće uredbe te drugih odredaba Europske Unije ili Republike 

Hrvatske o zaštiti podataka i politika voditelja obrade ili izvršitelja obrade u odnosu 

na zaštitu osobnih podataka, uključujući raspodjelu odgovornosti, podizanje svijesti i 

osposobljavanje osoblja koje sudjeluje u postupcima obrade te povezane revizije;  

 pružanje savjeta, kada je to zatraženo, u pogledu procjene učinka na zaštitu podataka 

i praćenje njezina izvršavanja;  

 suradnja s nadzornim tijelom; 

 djelovanje kao kontaktna točka za nadzorno tijelo o pitanjima u pogledu obrade, te 

savjetovanje, prema potrebi, o svim drugim pitanjima. 
                                                           
2
 file:///C:/Users/LANA/Desktop/sluzbenik%20za%20zastitu%20osobnih%20podataka%202012.pdf  
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Službenik za zaštitu osobnih podataka ne prima nikakve upute u pogledu izvršenja navedenih 

zadaća što mu dodano osigurava neovisnost. Službenik za zaštitu osobnih podataka je ujedno 

i primarna točka za kontakt ispitanicima koji žele ostvariti svoja prava (pitanja povezanih s 

obradom svojih osobnih podataka i ostvarivanja svojih prava iz Opće uredbe), poslati upit 

vezan uz zaštitu osobnih podataka, zatražiti dodatne informacije, izraziti brigu oko obrade 

njihovih osobnih podataka, podnijeti prigovor vezano uz zaštitu osobnih podataka te 

ostvarivanja svojih prava iz Opće uredbe.  

 

Ispitanici mogu Službenika za zaštitu osobnih podataka kontaktirati putem e-mail adrese: 

zop@simet.hr3. Kontakt podaci Službenika za zaštitu osobnih podataka dostupni su i na 

Internet stranicama Metalurškog fakulteta: www.simet.unizg.hr5. 

                                                           
3
 https://www.simet.unizg.hr/hr/katalog-informacija/sluzbenik-za-zastitu-osobnih-podataka  

4
 https://www.simet.unizg.hr/hr/katalog-informacija  

5
 https://www.simet.unizg.hr/hr/katalog-informacija  

mailto:zop@simet.hr
http://www.simet.unizg.hr/
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10. NADZOR PRIKLADNOSTI POLITIKE 

 

Prikladnost Politike zaštite osobnih podataka Metalurškog fakulteta provjerava se jednom 

godišnje, a nadzor provodi Službenik za zaštitu osobnih podataka koji o nalazima i primjeni 

odgovarajućih mjera izvješćuje dekana Metalurškog fakulteta. 

 

 

 

 

Službenik za zaštitu osobnih podataka   Dekanica Metalurškog fakulteta 

    

    

Lana Vanić, dipl.iur.   Izv.prof.dr.sc. Zdenka Zovko Brodarac 

 

 

Sisak, 22. svibnja 2018. godine 

 

KLASA: 602-04/18 

URBROJ: 2176-78/18-646 
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