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Temeljem ¢lanka 26. Statuta MetalurSkog fakulteta, a u vezi ¢lanka 18. stavak 3. Zakona o
javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13), Fakultetsko vije¢e Metalurskog fakulteta na svojoj
7. redovitoj sjednici odrzanoj 26. oZzujka 2014. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA NABAVE
ROBA, RADOVA | USLUGA BAGATELNE VRIJEDNOSTI

|. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

1. U svrhu poStivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, Pravilnikom o provedbi postupaka nabave roba, radova i
usluga bagatelne vrijednosti Metalurskog fakulteta (u daljnjem tekstu: Pravilnik;
Narucitelj) ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
robe, radova i/ili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i
usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: nabava /
postupak bagatelne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

2. U provedbi postupaka bagatelne vrijednosti, osim ovog Pravilnika obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i opée akte Narucitelja
donesene u skladu s odredbama pozitivnih propisa u podrucju javne nabave.

1. OPCE ODREDBE
Clanak 2.

1. Narucitelj razlikuje dvije vrste postupaka bagatelne nabave, ovisno o vrijednosnim
pragovima predmeta nabave:
e do 20.000,00 kn
e 0d 20.000,00 kn do 200.000,00 kn (robe/usluge) odnosno do 500.000,00 kn (radovi).

2. lzraCun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV).

3. Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona ili ovog Pravilnika.

4. Sukladno clanku 20. Zakona, Narucitelj je obvezan donijeti plan nabave i ne moze
zapoceti s postupkom nabave dok predmet nabave nije sastavni dio plana nabave.

5. Odredbe Zakona o sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju i u postupcima
nabave bagatelne vrijednosti.

6. Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su temeljem ¢lanka 10. Zakona izuzeti od
primjene Zakona.



I1l. POKRETANJE POSTUPKA BAGATELNE NABAVE
Clanak 3.

1. Pripremu i provedbu postupaka bagatelne nabave provode ovlasteni predstavnici
Narucitelja koje imenuje odgovorna osoba Narucitelja — dekan odlukom, te odreduje
njihove obveze i ovlasti u postupku bagatelne nabave.

2. Ovlastene predstavnike iz stavka 1. ovog ¢lanka dekan mozZze imenovati za svaki postupak
bagatelne nabave zasebno ili opéom odlukom do njenog opoziva.

3. Ovlasteni predstavnici Narucitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na
odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom bagatelne nabave.

4. Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Narucitelja su:

e priprema postupka bagatelne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije / uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

e provedba postupka bagatelne nabave: slanje i objava poziva za dostavu ponuda na
web stranici, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju ponuda,
pregled i ocjena ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim
dokumentacijom / uputama za prikupljanje ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu
i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, odabir
najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom / uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

5. U pripremi i provedbi postupka bagatelne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 20.000,00 kn moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika Narucitelja,
od kojih 1 (jedan) moze imati vazeci certifikat na podrucju javne nabave.

Clanak 4.

1. Postupak bagatelne nabave zapocinje danom slanja zahtjeva za pripremu i pocetak
postupka odgovornoj osobi Narucitelja.
2. Zahtjev za pripremu i poCetak nabave mogu dati svi djelatnici Narucitelja koji su nositelji
pojedinih poslova i aktivnosti.
3. Zahtjev za pripremu i poCetak nabave mora sadrzavati sljedeée podatke:
e naziv/ime i prezime podnositelja (pojedinac, zavod, laboratorij, katedra, sluzba),
e kontakt osoba (ime i prezime, telefon, e-mail),
e naziv predmeta nabave i kolicina,
e opis predmeta nabave i tehnicka specifikacija,
e procijenjena vrijednosti nabave,
e izvor planiranih sredstava (pozicija i konto proracuna / financijskog plana),
e rok isporuke / izvodenja / izvrSenja, mjesta isporuke / izvodenja / izvrenja, dinamike
isporuke / izvodenja / izvrSenja,
e uvjeti plac¢anja,
e prijedlog gospodarskih subjekata kojima ée se uputiti poziv na dostavu ponude,
e napomena u kojoj su navedeni ostali elementi koji su bitni za ispunjenje nabave.



Clanak 5.

1. Prije pocetka postupka nabave moze se traZziti ili prihvatiti savjet gospodarskog subjekta
koji se moZze iskoristiti u izradi dokumentacije nuzne za sklapanje ugovora, ali takav savjet
ne smije imati u€inak ograni¢enja trziSnog natjecanja i diskriminacije.

2. Gospodarski subjekt iz stavka 1. ovog €lanka smije biti ponuditelj u tom postupku nabave
uz uvjet da Narucitelj osigura da saznanja i informacije koje je stekao prije pocetka
postupka nabave ne dovode taj gospodarski subjekt u prednost u odnosu na ostale
gospodarske subjekte.

Clanak 6.

Dekan donosi odluku o pocetku postupka bagatelne nabave koja sadrzi:
e naziv predmeta nabave i koli¢ina,
e redni broj predmeta nabave u Planu nabave,
e procijenjena vrijednost nabave,
e izvor planiranih sredstava (pozicija i konto proracuna / financijskog plana),
e podatak o osobama ovlastenima za provodenje postupaka nabave,
e naziv gospodarskih subjekata — ponuditelja kojima ¢ée se uputiti poziv na dostavu
ponude,
e ostale podatke.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE PROCIJENJENE
VRUEDNOSTI MANIJE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 7.

1. Za predmet nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna, dovoljno je
zaprimiti jednu valjanu ponudu.

2. Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn provodi se
izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu ili zakljuivanjem ugovora s
jednim gospodarskim subjektom.

3. Za nabavu usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezan je pisani ugovor u slu¢ajevima kada se
nabavljaju intelektualne i osobne usluge, kao i kod stjecanja nefinancijske imovine.



V. PROVEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE PROCHENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 8.

1. Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a
manje od 200.000,00 kn za nabavu roba / usluga, odnosno manje od 500.000,00 kn za
nabavu radova, Naruditelj provodi pozivom za dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta.

2. Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda moze se uputiti i samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu, a narocito u sljede¢im
slucajevima:

e kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje
odredenih usluga (npr. odvjetnicke usluge);

e kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

e kada je to nuZno potrebno zbog iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje javni
narucitelj nije mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda, visa
sila i drugi slu€ajevi iznimne Zurnosti);

e kada je to potrebno zbog dovrsenja ve¢ zapocetih radova, odnosno izvrSenja usluga iz
osnovnog ugovora, a ukupno uvecdanje na prelazi vrijednosti iz ¢lanka 2. ovog
Pravilnika.

Clanak 9.

1. Narucitelj se gospodarskim subjektima obra¢a upucivanjem poziva na dostavu ponuda.

2. Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjes¢ée o
uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

3. Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

e naziv Naruditelja,

e opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,

e procijenjenu vrijednost nabave,

e kriterij za odabir ponude,

e uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (¢clanak 10. i 11. ovog Pravilnika),

e rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

e nacin dostavljanja ponuda,

e adresu na koju se ponude dostavljaju,

e internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno,

e kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste,

e datum objave poziva na internetskim stranicama, ako je tako odluceno.



Clanak 10.

1. Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda obvezno odreduje uvjete pravne i poslovne
sposobnosti koje ponuditelj treba dokazati, te navesti koje dokaze prihvaca.

2. Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete financijske sposobnosti koje
ponuditelj treba dokazati, te navesti koje dokaze prihvada.

3. Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda moze odrediti uvjete tehnicke i strucne
sposobnosti koje ponuditelj treba dokazati, te navesti koje dokaze prihvaca.

4. U odredivanju uvjeta i dokaza iz stavaka 1.-3. ovog ¢lanka Narucitelj se vodi iskljucivo
Zakonom.

Clanak 11.

1. U pozivu za dostavu ponuda Narucitelj moze odrediti i razloge iskljuenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja kako su propisani u ¢lancima od 67. do 74. Zakona.

2. U svrhu urednog ispunjenja ugovora, Narucitelj moze od ponuditelja traziti jamstva i
sredstva osiguranja uzevsi u obzir narocito prirodu obveznopravnog odnosa, gospodarsku
snagu suugovaratelja, predmet obveze i vrijednost ugovora.

3. Naruditelj moze traziti i jamstvo za ozbiljnost ponude sukladno ¢lanku 77. Zakona.

VI. OBJAVA POZIVA NA DOSTAVU PONUDA NA INTERNETSKIM
STRANICAMA NARUCITELIA

Clanak 12.

1. Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika moZe se objaviti poziv na dostavu ponuda
na internetskim stranicama Narucitelja (u daljnjem tekstu: objava poziva na dostavu
ponuda).

2. Poziv na dostavu ponuda objavit ¢e se narocito ako se na temelju okolnosti pojedinog
sluc¢aja (kao Sto su npr. predmet ugovora, procijenjena vrijednost nabave, specifi¢nosti
pojedine djelatnosti u smislu velicine i strukture trziSta odnosno trgovackih obicaja te
zemljopisni poloZaj mjesta ispunjenja) zakljuci da bi se time ostvarila znatno visa razina
trziSnog natjecanja i/ili u€inkovitija nabava i/ili ekonomicnije trosenje novcanih sredstava.

3. Prijedlog za donosenje takve odluke moze dati bilo koji djelatnik Narucitelja koji je nositelj
pojedinih poslova i aktivnosti, osim ako op¢im aktom Narucitelja nije drugacije odredeno.

4. Prijedlog za objavu poziva na dostavu ponuda upucuje se odgovornoj osobi Naruditelja
koja ée imenovati ovlastene narucitelje za provedbu postupka nabave prema ¢lanku 3.
ovog Pravilnika, a koji ¢e i izvrsiti objavu.

Clanak 13.

1. Poziv koji je objavljen na internetskim stranicama mora sadrzavati sve podatke iz ¢lanka
9. ovog Pravilnika i biti dostupan najmanje do isteka roka za dostavu ponuda.

2. Istodobno s objavljivanjem poziva na dostavu ponuda, Narucitelj mozZe uputiti poziv na
dostavu ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.



VII. POSTUPANJE S PRISTIGLIM PONUDAMA | DONOSENJE ODLUKE
O ODABIRU / PONISTENJU POSTUPKA

Clanak 14.

1. Rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od 15 dana od dana dostave ili objave poziva na
dostavu ponuda.

2. Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda ovlasteni predstavnici Narucitelja otvaraju
pravovremeno dostavljene ponude. Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na
dostavu ponuda, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene
na temelju poziva na dostavu ponuda upucenog gospodarskim subjektima.

3. O postupku otvaranja ponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju ponuda.

4. Narucitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

Clanak 15.

1. Ovlasteni predstavnici Narucitelja izraduju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odabiru
najpovoljniju ponudu sukladno kriteriju za odabir ponude.

2. Nakon odabira najpovoljnije ponude, ovlasteni predstavnici Narucitelja izradit ce
prijedlog odluke o odabiru koja se dostavlja odgovornoj osobi Narucitelja na suglasnost.
Ako se predlaze poniStenje postupka ili odustanak od sklapanja ugovora, izradit ¢e se
prijedlog odluke o ponistenju odnosno odustanku od sklapanja ugovora.

3. Rok za donosSenje odluke o odabiru / ponistenju / odustanku iznosi 10 dana od dana
otvaranja ponuda.

4. Ako odgovorna osoba Naruditelja da svoju suglasnost na prijedlog odluke o odabiru,
odabranom ponuditelju i svim ostalim ponuditeljima koji su pravovremeno dostavili svoje
ponude, dostavlja se primjerak odluke o odabiru i zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda na
dokaziv nacin (npr. dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom,
elektronicka isprava, objava na internetskim stranicama).

5. Odluka o odabiru koja se Salje ponuditeljima sadrzi najmanje sljedece:

e podatke o Narucitelju,

e predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi odluka o odabiru,
e naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o javnoj nabavi,
e razloge odabira, obiljezja i prednost odabrane ponude,

e razloge iskljuenja ponuditelja ako ih je bilo,

e razloge za odbijanje ponude ostalih ponuditelja ako ih je bilo,

e datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Clanak 16.

U postupku sklapanja ugovora temeljem objavljenog poziva na dostavu ponuda — na nacin
dostave ponude, izmjene i/ili dopune odnosno odustajanje od ponude, postupak zaprimanja
ponuda, te u odnosu na sadrZaj zapisnika o otvaranju ponuda, te na sadrzaj zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda — odgovaraju¢e se primjenjuju odredbe Zakona i vaZecih
podzakonskih propisa donesenih na temelju tog Zakona.



VIIl. SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 17.

1. Objavom / dostavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude Naruditelj stjeCe uvjete za
sklapanje ugovora o nabavi.

2. Nakon sto je odluka o odabiru donesena i dostavljena ponuditeljima, Narucitelj ¢e pozvati
odabranog ponuditelja radi sklapanja ugovora.

3. U slucaju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Naruditelj ¢e pozvati sljedeceg po
redu ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.

4. Ako odgovorna osoba Narucitelja nije suglasna za sklapanje ugovora, donijet ¢e se odluka
o odustanku koja ¢e se dostaviti svim ponuditeljima uz obrazloZenje ostvarenih razloga
koji su do toga doveli.



IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.

1. lzmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na nacin na koji se donosi i sam Pravilnik.

2. Inicijativu za pokretanje postupka za donoSenje izmjena i dopuna ovog Pravilnika moze
dati svaki zaposlenik Narucitelja.

3. U inicijativi za izmjenu ili dopunu Pravilnika ujedno se utvrduje i konkretan prijedlog za
izmjenu i dopunu.

4. U slucaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijednosnih pragova bagatelne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢ée se do izmjene
odredaba ovog Pravilnika na odgovarajuci nacin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 19.

Za tumacenje odredbi ovoga Pravilnika nadlezno je Fakultetsko vije¢ée Metalurskog fakulteta -
Narucitelja.

Clanak 20.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku koji imaju rodno znacdenje, bez obzira jesu li koristeni u
muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin i muski i Zenski rod.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci i mreznim
stranicama Metalurskog fakulteta — Narucitelja.

U Sisku, 27. oZzujka 2014.

KLASA: 602-04/14
URBROJ: 2176-78/14-375/1

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreznim stranicama i na oglasnoj plo¢i MetalurSkog fakulteta
dana 27. ozujka 2014. godine.
Tajnik Metalurskog fakultetgs
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